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Javni zavod Center za mlade Ruse — CEZAM
Mariborska 31, 2342 Ruse

Ruse, 10. 1. 2014

POVABILO K ODDAJI PONUDBE ZA OPRAVLIANJE RACUNOVODSKIH STORITEV

Pokritega bazena s spremljajo¢imi prostori (Sportni park Ruse, Solska ulica 16, 2342 Ruse)
in

Javnega zavoda Center za mlade Ruse — CEZAM (Mariborska cesta 31, 2342 Ruse)
Postopek: enostavno zbiranje ponudb — evidenéno narocilo.
Ocenjena vrednost javnega narocila znasa do 20.000,00 EUR (brez DDV).

Opravljanje raéunovodskih storitev (18 — 22 redno zaposlenih, 5 zaposlitev preko javnih del, do 2000
racunov prejetih in izdanih/letno, do 300 izpiskov iz TRR, do 400 osnovnih sredstev):

- vodenje poslovnih knjig po sistemu dvostavnega knjigovodstva (glavna knjiga, saldakonti),
lo¢eno za oba podrocja dejavnosti kulturo ter Sport,

- knjiZzenje po sistemu dolocenih uporabnikov enotnega kontnega nacrta,

- vodenje denarnega toka po EKN

- meseéni obracun DDV ter vodenje davcne knjige prejetih in izdanih raunov,

- priprava placilnih nalogov, kompenzacij, asignacij,

- vodenije registra osnovnih sredstev, obracun amortizacije,

- knjiZenje in vodenje blagajne (glavna blagajna, kontrola pomoznih blagajn),

- knjiZenje zalog materiala za bar, usklajevanje stanja (racunovodsko),

— obracun plac, avtorskih honorarjev, potnih nalogov,

- priprava obracuna dohodnin za zaposlene ter M4 obrazca,

- spremljanje terjatev in obveznosti,

- obracun obresti ter izpis IOP in opominov,

- izdelavo zakljuénih radunov (vse potrebne oblike bilanc stanja, in izkazov poslovnega izida,...),

- priprava poslovnega porocila letnega in medietnega,

- izdelava premoZenjske bilance zavoda,

- pomo¢ pri izdelavi finan¢nega plana ter spremljanje realizacije, usklajevanje s proracunom,

- poésiljanje raznih porocil — zahtevkov in obrazcev na javne ustanove,

- svetovanje na podrocju racunovodstva, davscin in financ,

- pomo¢ pri pripravi obveznih pravilnikov o poslovanju podjetja povezanih z ratunovodstvom,

- pomoc pri izpolnjevanju ostalih obrazcev za razne drzavne ustanove,

- pomo¢ pri planiranju in izdelavi finanénega dela javnih razpisov,

- sodelovanje pri morebitnih inSpekcijskih pregledih, sestankih Sveta zavoda in Nadzornega
odbora in pripravi dokumentacije,

- izdelava medletnega poslovnega porocila, bilance stanja ter izkaza poslovnega izida za
potrebe Nadzornega odbora,
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Javni zavod Center za mlade Ruse — CEZAM
Mariborska 31, 2342 Ruse
- mesecéno obve$€anje o stanju poslovanja podjetja (prihodki, odhodki,... ) loéeno za obe
dejavnosti,
- sprotno obvescanje o spremembah zakonov na podrocju davkov, financ in raCunovodstva.
Ponudba naj zajema oz. naj bo specificirana na:
Vrednost brez DDV/meseéno Vrednost z DDV/meseéno
CEZAM - kultura
Sportni park Ruse — bazen
Sportni park Rude — kegljis¢e
Sportni park Ruse — wellness
Sportni park Ruse — Bazen bar
Sportni park Ruse — fitness
Sportni park Rude — masaze
SKUPAJ
Ponudba naj vsebuje: reference podjetja in ustrezno izobrazenost izvajalca.
Ponudbe posljite ali prinesite najkasneje do 14. 1. 2014 do 12. ure na:
Javni zavod Center za mlade Ruse - CEZAM, Mariborska cesta 31, 2342 Ruse ali na
vesha@cezam.org, vesna.glavendekic@gmail.com.
Za dodatne informacije poklicite na 030 607 120.
| CEZAM Ruge

Vesna GlavendeXi¢, dipl. varstvoslovka
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