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Javni zavod Center za mlade Ruse — CEZAM
Mariborska 31, 2342 Ruse

Stevilka JN: JN-0053/2015-S-NAR
St. dokumenta: JN-0053/2015-1
Datum: 28. 1. 2015

Povabilo k oddaji ponudbe

Naroé&nik Javni zavod Center za mlade Ruse - CEZAM, Mariborska cesta 31, 2342 Ruse, vabi
ponudnike k oddaji ponudbe za »RACUNOVODSKE STORITVE«. V prilogi posiljamo razpisno
dokumentacijo.

Lep pozdrav,

CEZAM
v. d. direktorja
Vesna GIavendekic’L}ipl. varstvoslovka
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Javni zavod Center za mlade Ruse — CEZAM
Mariborska 31, 2342 Ruse
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Stevilka JN: JN-0053/2015-S-NAR
St. dokumenta: JN-0053/2015-1
Datum: 28. 1. 2015

POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Javni zavod Center za mlade Ruse - CEZAM, Mariborska cesta 31, 2342 Ruse, vabi ponudnike

k predloZitvi ponudbe v skladu z navodilom za izdelavo ponudbe na osnovi javnega narocila

po evidenénem postopku, za predmet narocila RACUNOVODSKE STORITVE«, najkasneje do:

dne 30.1.2015 do 12:00 ure.

Nacini oddaje ponudb: r

a) Pisno ali osebno oddana na naslov: Javni zavod Center za mlade Ru3e - CEZAM,
Mariborska cesta 31, 2342 Ruse, in sicer je pravocasno prispela vloga tista, ki jo sprejme
sprejemna pisarna CEZAM-a, najkasneje do 30. 1. 2015 do 12:00.

b) Po e-mailu: vesna@cezam.org

Ponudnik lahko dobi podrobne informacije o pripravi ponudbe na naslovu narocnika,
kontaktna oseba: Vesna Glavendekic, tel. 030 607 120, vesna@cezam.org.

Navodila za izdelavo ponudbe:

1. Ponudnik mora pripraviti ponudbo in ostalo dokumentacijo, ki se nana3a na ponudbo v
slovenskem jeziku, cene pa morajo biti izraZene v eur-ih. Predracun mora vsebovati vse
stroske, popuste, rabate in davek na dodano vrednost.

2. Ponudba mora biti veljavna do 1.3.2015.

3. Opis predmeta javnega narocila:
Opravljanje racunovodskih storitev (18 redno zaposlenih, 4 zaposlitve preko javnih del,
do 2000 ra&unov prejetih in izdanih/letno, do 300 izpiskov iz TRR, do 400 osnovnih
sredstev):
- vodenje poslovnih knjig po sistemu dvostavnega knjigovodstva (glavna knjiga,
saldakonti), lo¢eno za oba podrocja dejavnosti kulturo in Sport,
- knjiZzenje po sistemu doloc¢enih uporabnikov enotnega kontnega nacrta,
- vodenje denarnega toka po EKN,
- mesecni obradun DDV ter vodenje davéne knjige prejetih in izdanih racunov,
- priprava pladilnih nalogov, kompenzacij, asignacij,
- vodenje registra osnovnih sredstev, obracun amortizacije,
- knjiZzenje in vodenje blagajne (glavna blagajna, kontrola pomoznih blagajn),
- knjizenje zalog materiala za bar, usklajevanje stanja (ratunovodsko),
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obracun pla¢, avtorskih honorarjev, potnih nalogov,

priprava obracuna dohodnin za zaposlene in M4 obrazca,

spremljanje terjatev in obveznosti,

obracun obresti in izpis IOP ter opominov,

izdelavo zaklju¢nih racunov (vse potrebne oblike bilanc stanja in izkazov poslovnega
izida,...),

priprava poslovnega porocila letnega in medletnega,

izdelava premoZenjske bilance zavoda,

pomoc¢ pri izdelavi financnega plana in spremljanje realizacije, usklajevanje s
proraéunom,

posiljanje raznih porodil — zahtevkov in obrazcev na javne ustanove,

svetovanje na podrocju racunovodstva, davscin in financ,

pomo¢ pri pripravi obveznih pravilnikov o poslovanju podjetja povezanih z
racunovodstvom,

pomoc pri izpolnjevanju ostalih obrazcev za razne drzavne ustanove,

pomoc pri planiranju in izdelavi financnega dela javnih razpisov,

sodelovanje pri morebitnih indpekcijskih pregledih, sestankih Sveta zavoda in
Nadzornega odbora ter priprava dokumentacije,

izdelava medletnega poslovnega porocila, bilance stanja ter izkaza poslovnega izida
za potrebe Nadzornega odbora,

mesecno obvescanje o stanju poslovanja zavoda (prihodki, odhodki,... ) lo¢eno za obe
dejavnosti,

sprotno obves$fanje o spremembah zakonov na podrodju davkov, financ in
racunovodstva.

4. Ponudba naj vsebuje: reference podjetja in ustrezno izobraZenost izvajalca.

5. Rok placila je 30 dni od dneva prejema racuna.
6. Dopustnost variantnih ponudb: Ne.

7. Narocnik bo najugodnejso ponudbo izbral na podlagi merila najniZja cena.

Pripravila: p
Vesna Glavendekic, dipl. varstvoslovka

CEZAM
v. d. direktorja
Vesna Glavendekic, dipl. varstvoslovka



Ponudnik:

PREDRACUN it.

St. | Predmet: Cenav€ DDV Cena skupaj v€
RACUNOQVODSKE STORITVE {brez DDV)/meseéno (%) {z DDV)/meseino
1. |CEZAM - kultura
2. | Sportni park Rue - bazen
3. | Sportni park Ruse - keglji3¢e
4. | Sportni park Rude - wellness
5. |Sportni park Ruge - Bazen bar
6. |Sportni park Ruge - fitnes
7. | Sportni park Ruge - masaZe
SKUPAJ .
Skupaj brez DDV:
Popust: %
Skupaj brez DDV s popustom:
DDV:

Skupajz DDV:

Skupaj brez DDV/LETNO:

Skupaj z DDV/LETNO:
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V skladu s 4. odstavkom 78. ¢lena ZIN-2 soglasamo, da naroénik popravi oditne radunske
napake v primeru, da jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se koli¢ina in

cena na enoio ne smeta spreminjati.

Kraj in datum:

Zig in podpis ponudnika:




